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Contenu des cours d’informatique 
dispensés par la 2TF Asso 

(10 modules de 2h) 
 

 
Thème : Prise en main de PowerPoint 2003 
 
Niveau minimum requis: Débutant (Les niveaux sont Novice, Débutant, Intermédiaire, Confirmé 
et Expert) 
 
Les participants sont priés d’apporter de quoi prendre en note les protocoles et marches à suivre 
 
 

Module 1 : Présentation et organisation de cadres 
� Créer une diapositive 

� Créer un cadre de texte 
� Taper un texte 

� Ajouter une nouvelle diapositive 
 
Module 2 : Mise en forme fixe 

� Alignement 
� Couleur 
� Police 
� Listes à puce 
� Taille 

 
Module 3 : Cadres et dessins 

� Mise en forme de cadres 
� Bordure 
� Remplissage 
� Autres attributs 

� Insertion d’image 
� Sélection 
� Dimensionnement 
� Placement 
� Autres attributs et options 

 
Module 4 : Animations 1/2 

� Organigramme à la main 
� Application des animations 

� Différences entre animations 
� Définition de l’ordre 

� Options de démarrage 
� Options de minutage 



 
Module 5 : Animations 2/2 

� Trajectoires d’objets 
� Attributs des animations 

� Vitesse 
� Sens 

� Réalisation d’un mini diaporama 
 
Module 6 : Musique et sons 

� Insérer une musique 
� Créer une narration 

 
Module 7 : Réaliser et animer un diagramme 

� Créer un diagramme 
� Insertion 
� Mise en forme 

� Animer un diagramme 
 
Module 8 : Gestion 

� Charger une animation déjà sauvegardée 
� Enregistrer son travail 

� Pour pouvoir le changer 
� Pour l’envoyer protégé 

� Imprimer les fiches 
 
Modules 9 et 10 : Reprises et réexplications au cas par cas 
Permet de terminer l’enseignement en cas de retard et de répondre aux questions restant en suspend de la part 
des élèves. 
 


